
23.11.2020 
Studentische Hilfskraft 

für die Akademie für wissenschaftliche Weiterbildung

Die Akademie für wissenschaftliche Weiterbildung sucht zum 01.02.2021 zur Unterstüt-
zung eine studentische Hilfskraft. Gesucht wird jemand, die/der Teil eines freundlichen 
Teams in einem interkulturellen Umfeld sein möchte. 

Aufgabenschwerpunkt 

 Überarbeitung von Formularen, Dokumenten und Evaluationen
 Unterstützung bei dem Verfassen kleinerer Texte
 Pflege der Homepage
 Gestaltung und Unterstützung bei kursrelevanten Veranstaltungen
 Unterstützung des AWW-Teams bei der Erstellung kursrelevanter Dokumente und 

Moopaed-Kursen
 Unterstützende Recherchen

Anforderungsprofil 

 Gute Kenntnisse Word, Excel und PowerPoint
 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
 Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise
 Möglichkeit zur Unterstützung bei Wochenendveranstaltungen vorteilhaft
 Verfügbarkeit von (mind.) zwei Semestern vorteilhaft

Es handelt sich um einen Aufgabenumfang von 30 Std./Monat. Vergütung 11,65€/Stunde 
(brutto).  

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung (Motivation, Erfahrungen, 
tabellarischer Lebenslauf) als eine PDF per E-Mail bis zum 14.12.2020 an die Geschäfts-
führerin Monica Bravo Granström bravo@ph-weingarten.de.  
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